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	一、部门职责
	主要负责市级接待任务，全市大型会议，活动服务，机关集中办公区物业管理，指导机关节能降耗等工作。
	三、部门人员构成
	支出总表
	财政拨款收支总表
	一般公共预算支出表
	一般公共预算基本支出表
	一般公共预算“三公”经费支出表
	政府性基金预算支出表
	项目支出表
	  项目支出绩效表
	 国有资本经营预算支出表

